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УТВЕРЖДАЮ 
Председатель Комитета по охране объектов 

культурного наследия Томской области 

___________________Е.В. Перетягина 

«_______»__________________2017 г.

ПЛАН 

работы Комитета по охране объектов культурного наследия Томской области 

на 2017 год 
1. Организационная работа

	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Прием по личным вопросам председателя Комитета
	Перетягина Е.В.


	Среда, пятница с 16.00 до 17.00

	2. 
	Проведение аппаратных совещаний при председателе Комитета
	Перетягина Е.В.


	Еженедельно


	3. 
	Проведение текущего контроля исполнения государственных функций 
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.
	Раз в полугодие

	4. 
	Проведение текущего контроля оказания государственных услуг
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.
	Ежеквартально

	5. 
	Подготовка отчетов о результатах антикоррупционной деятельности Комитета
	Павлова Е.Р.


	Ежеквартально 

	6. 
	Подготовка еженедельных отчетов сотрудниками по направлению деятельности 
	Кожуркова Т.Б.

Иванчик А.А.

Москалева И.В. 

Павлова Е.Р.

Рудковский С.И.

Хомченко М.А.
	Еженедельно

	7. 
	Предоставление сведений в ГАС «Управление»

о количестве запросов

о предоставлении государственных услуг
	Перетягина Е.В.

В соответствии с предоставленным доступом
	Ежемесячно   

Ежеквартально, ежегодно 

	8. 
	Предоставление статистической отчетности по форме 1-ГУ
	Перетягина Е.В.
	Ежеквартально, ежегодно, не позднее 45 дней после истечения отчетного периода

	9. 
	Подготовка отчетов, финансовых отчетов, статистических отчетов Комитета 
	Перетягина Е.В.

Хомченко М.А.
	Ежеквартально

	10. 
	Подготовка отчётов по форме 1-контроль
	Москалева И.В.

	Ежеквартально

	11. 
	Подготовка отчёта по форме 1-ОПИК 
	Перетягина  Е.В.

Ярославцева Е.Е.


	Апрель 

	12. 
	Подготовка отчётов по государственной программе Томской области «Развитие культуры и туризма Томской области» в части ВЦП «Обеспечение сохранения и использования  объектов культурного наследия»
	Хомченко М.А. 
	Ежеквартально

	13. 
	Подготовка отчета по исполнению Комитетом переданных полномочий Российской Федерации за 2016 год
	Рудковский С.И.
	январь

	14. 
	Отчет в Минкультуры РФ по поручению Пр-16 
	Кожуркова Т.Б.

Рудковский С.И.
	

	15. 
	Отчет в Минкультуры РФ по поручению Пр-2217
	Кожуркова Т.Б.

Рудковский С.И.
	

	16. 
	Отчет в Минкультуры РФ по поручению (Вечный огонь)
	Кожуркова Т.Б.
	февраль-март


2. Нормативное правовое обеспечение деятельности Комитета

	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	17. 
	В рамках реализации административной реформы Томской области разработка административных регламентов предоставления государственных услуг
	Москалева И.В.

Павлова Е.Р.
	1 квартал 

В течение года 

	18. 
	Разработка положения о государственном региональном надзоре за состоянием, содержанием, сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.
Павлова Е.Р.

Ярославцева Е.Е.
	1 квартал

	19. 
	Разработка административного регламента по осуществлению государственного регионального надзора за состоянием, содержанием, сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов культурного наследия
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.
Павлова Е.Р.

Ярославцева Е.Е.
	1 квартал

	20. 
	Подготовка нормативных правовых актов в сфере государственной охраны объектов культурного наследия, в том числе:

- об утверждении охранных обязательств собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия;

- об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия;

- об утверждении границ территорий объектов культурного наследия.
	Москалева И.В.
Павлова Е.Р.

Рудковский С.И.
Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года в соответствии с утвержденными планами 

	21. 
	Подготовка нормативных правовых актов Томской области в сфере государственной охраны объектов культурного наследия (подзаконных НПА)
	Москалева И.В.
Павлова Е.Р.


	В течение года


3. Мероприятия по исполнению полномочий Комитета

	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	
	Текущая работа
	
	

	1. 
	Подготовка материалов по запросам прокуратуры и судебных и правоохранительных органов, участие в судах
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Павлова Е.Р.

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года

	2. 
	Подготовка ответов на запросы и обращения граждан и юридических лиц независимо от организационно-правовых форм
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Павлова Е.Р. 

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года

	3. 
	Взаимодействие с федеральными органами в сфере государственной охраны объектов культурного наследия 
	Перетягина Е.В. 

Рудковский С.И.


	В течение года

	4. 
	Наполнение контента сайта, подготовка информации на информационный стенд
	Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года по мере необходимости

	
	Государственный учет объектов культурного наследия
	
	

	5. 
	Работа с электронной автоматизированной системой «Единый государственный реестр объектов культурного наследия»
	Кожуркова Т.Б.

Рудковский С.И. 
	В течение года

	6. 
	Контроль за формированием ОГАУК «Центр по охране памятников»  учётных дел объектов культурного наследия, подготовкой  документов по учету и постановке объектов на государственную охрану
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года

	7. 
	Подготовка и направление уведомлений о включении объекта в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в перечень выявленных объектов культурного наследия 
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года

	8. 
	Подготовка и направление уведомлений о необходимости установки информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия
	Кожуркова Т.Б.


	В соответствии с утвержденным планом 

	
	Предоставление государственных услуг
	
	

	9. 
	Подготовка документов о предоставлении информации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенных на территории Томской области 
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	10. 
	Подготовка документов о выдаче паспорта объекта культурного наследия 
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	11. 
	Подготовка и выдача задания на выполнение работ по сохранению объектов культурного наследия
	Ярославцева Е.Е.


	В течение года по мере поступления заявлений

	12. 
	Подготовка документов о согласовании проектно-сметной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия 
	Ярославцева Е.Е.
Рудковский С.И.

	В течение года по мере поступления заявлений

	13. 
	Подготовка и выдача разрешения на выполнение работ  по сохранению объектов культурного наследия
	Ярославцева Е.Е.
Рудковский С.И.

	В течение года по мере поступления заявлений

	14. 
	Подготовка документов об утверждении отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия
	Ярославцева Е.Е.
Рудковский С.И.

	В течение года по мере поступления заявлений

	15. 
	Подготовка и выдача актов приёмки работ по сохранению объектов культурного наследия
	Ярославцева Е.Е.


	В течение года по мере поступления заявлений

	16. 
	Подготовка и выдача разрешения на строительство при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающих конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности данного объекта культурного наследия
	Ярославцева Е.Е.


	В течение года по мере поступления заявлений

	17. 
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов культурного наследия в эксплуатацию
	Ярославцева Е.Е.


	В течение года по мере поступления заявлений

	18. 
	Подготовка документов о согласование решений федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления о предоставлении земель и об изменении их правового режима (переписка, проекты решений)
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	19. 
	Подготовка документов о согласовании проектов зон охраны и проектов объединенной зоны охраны объектов культурного наследия 
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	20. 
	Подготовка документов о согласовании разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия в проектах проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ и иных работ, разделов о проведении спасательных археологических полевых работ, проектов обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия, плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия 
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	21. 
	Подготовка и выдача разрешения на возобновление изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ
	Рудковский С.И. 

Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	22. 
	Подготовка документов об утверждении проекта информационных надписей и обозначений, устанавливаемых на объекты культурного наследия (переписка, паспорта фасадов, паспорта информационных конструкций)
	Кожуркова Т.Б.
	В течение года по мере поступления заявлений

	23. 
	Организация работы с ОГКУ «Томский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по принципу «единого окна»
	Москалева И.В.


	1 квартал 

	
	Контрольно-надзорная деятельность
	
	

	24. 
	Проведение мероприятий по государственному надзору (по контролю за состоянием ОКН, систематическому наблюдению):
- плановые

- внеплановые
	Перетягина Е.В.

Рудковский С.И. 

Ярославцева Е.Е.

Кожуркова Т.Б.
	В течение года 

в соответствии с утвержденным планом 

В течение года по мере выявления правонарушений

	25. 
	Проведение  плановой проверки в отношении ФГБОУ ВО «СибГМУ» Минздрава России
	Перетягина Е.В.

Ярославцева Е.Е.

Кожуркова Т.Б.
	Октябрь



	26. 
	Проведение  внеплановых проверок и привлечения к установленной законом ответственности
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Павлова Е.Р. 

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года по мере выявления правонарушений 



	27. 
	Выдача предписаний по нарушениям в области охраны объектов культурного наследия
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Павлова Е.Р. 

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года в рамках проведения проверок, мероприятий по государственному надзору, по мере выявления правонарушений 

	28. 
	Выявление административных правонарушений в области охраны объектов культурного наследия 
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Павлова Е.Р. 

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года

	29. 
	Возбуждение дел об административных правонарушениях, составление протоколов об административных правонарушениях и направление дел об административных правонарушениях в суд
	Москалева И.В.

Павлова Е.Р. 


	В течение года по мере выявления правонарушений

	30. 
	Формирование плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, муниципальных органов власти
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Рудковский С.И.

Ярославцева Е.Е.
	июнь – ноябрь 2017

	31. 
	Мониторинг исполнения выданных Комитетом предписаний 
	Москалева И.В.

Павлова Е.Р. 
	Ежемесячно 

	32. 
	Составление актов технического состояния 
	Перетягина Е.В.

Ярославцева Е.Е.
	В течение года

	33. 
	Работа по контролю за выполнением археологических изысканий на основании выданных открытых листах 
	Перетягина Е.В. 

Рудковский С.И.
	В течение года

	
	Градостроительная деятельность
	
	

	34. 
	Подготовка писем о предоставлении сведений о наличии / отсутствии объектов культурного наследия в отношении земельных участков
	Перетягина Е.В.

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. 
	В течение года по мере поступления заявлений

	35. 
	Подготовка документов о согласовании проведения землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ на территории и (или) в зонах охраны объектов культурного наследия
	Перетягина Е.В.

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. Ярославцева Е.Е.
	В течение года по мере поступления заявлений

	36. 
	Подготовка заключений о соответствии или несоответствии указанных раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения (переписка, проектная документация)
	Перетягина Е.В.

Рудковский С.И.

Кожуркова Т.Б. 
	В течение года по мере поступления заявлений

	37. 
	Проведение работы по корректировке  проектов зон охраны объектов культурного наследия федерального значения, расположенных по адресам: Томская область, Парабельский район, с. Нарым и Томская область, Колпашевский район, пос. Тогур.
	Перетягина Е.В.

Кожуркова Т.Б. 
	В течение года

	
	Популяризация объектов культурного наследия
	
	

	38. 
	Подготовка публикаций и информационных материалов по проблемам изучения, сохранения и использования объектов культурного наследия 
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Рудковский С.И. Ярославцева Е.Е.

Кожуркова Т.Б.
	В течение года

	39. 
	Участие в конференциях и семинарах по проблемам изучения, сохранения и использования объектов культурного наследия
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Рудковский С.И. 

Ярославцева Е.Е.

Кожуркова Т.Б.
	В течение года

	
	Сохранение и использование объектов культурного наследия
	
	

	40. 
	Организация работы по реализации федеральной целевой программы (ФЦП) «Культура России», муниципальной программы «Сохранение деревянного зодчества г. Томска»
	Перетягина Е.В.
Кожуркова Т.Б.
Ярославцева Е.Е.
	В течение года

	41. 
	Разработка государственной программы «Сохранение объектов культурного наследия Томской области»
	Перетягина Е.В.


	В течение года

	
	Работа со сведениями, составляющими государственную тайну


	
	

	42. 
	Мобилизационная работа 
	Перетягина Е.В.

Рудковский С.И.
	В течение года

	43. 
	Работа со сведениями, составляющими  государственную тайну 
	Перетягина Е.В. 

Рудковский С.И.


	В течение года

	
	Антикоррупционная деятельность
	
	

	44. 
	Выполнение мероприятий по противодействию коррупции согласно приказу Комитета от 05.09.2016 № 46/01-07
	Павлова Е.Р.
	В течение года

	45. 
	Сбор сведений о доходах об имуществе и обязательств имущественного характера
	Госслужащие Комитета, Павлова Е.Р.
	Март 

	46. 
	Проверка достоверности и полноты сведений о доходах об имуществе и обязательств имущественного характера
	Павлова Е.Р.
	май


4. Финансирование, бухгалтерский учет и отчетность

	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	47. 
	Учет бюджетных средств Комитета
	Перетягина Е.В.

Хомченко М.А.
	Ежемесячно 

	48. 
	Проведение закупок для нужд Комитета
	Перетягина Е.В.

Хомченко М.А.
	В течение года по мере необходимости

	49. 
	Разработка нормативных документов Комитета о нормировании закупок
	Хомченко М.А.
	До 1 апреля

	50. 
	Проведение защиты бюджетов и согласование госзадания для подведомственного учреждения на текущий финансовый год и плановый период областными государственными организациями
	Перетягина Е.В.

Хомченко М.А.
	Ноябрь-декабрь


5. Работа с подведомственным учреждением
	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	51. 
	Подготовка и утверждение государственного задания  на плановый период 
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.

	Декабрь 

	52. 
	Осуществление контроля за исполнением государственного задания и исполнением ВЦП 
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.
	Ежеквартально


6. Работа с Общественным советом 
	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	
	2
	3
	4

	53. 
	Подготовка материалов для рассмотрения общественным советом в соответствии с положением об общественном совете, утвержденным приказом Комитета от 26.08.2016 № 26/01-07
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Кожуркова Т.Б.

Рудковский С.И.
Хомченко М.А.

Ярославцева Е.Е.
	В течение года по мере необходимости


7. Рабочие группы, в состав которых входит Комитет

	№

п.п.
	Направления работы
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	54. 
	Рабочая группа по формированию историко-культурного заповедника «Татарская слобода» на территории достопримечательного места г.Томска, по распоряжению ГТО от 14.11.2016 № 274-р (руководитель А.Ф. Кнорр, зам. ГТО)
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.
Кожуркова Т.Б.
	Не реже одного раза в квартал

	55. 
	Рабочая группа по организации культурно-исторического комплекса на территории пос. Хромовка г. Томска Томской области, по распоряжению АТО 17.08.2016 № 591-ра (руководитель А.Ф. Кнорр, зам. ГТО)
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.
Кожуркова Т.Б.
	Не реже одного раза в квартал

	56. 
	Рабочая группа по формированию историко-культурного заповедника «Старый Томск» на территории достопримечательного места города Томска «Воскресенская гора – Белоозерье» по распоряжению ГТО от 14.11.2016 № 273-р (руководитель А.Ф. Кнорр, зам. ГТО)
	Перетягина Е.В.
Москалева И.В.
Кожуркова Т.Б.
	Не реже одного раза в квартал

	57. 
	Рабочая группа по формированию историко-культурного заповедника в с. Нарым Парабельского района Томской области по распоряжению ГТО от 08.08.2016 № 209-р (руководитель А.Ф. Кнорр, зам. ГТО)
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Кожуркова Т.Б.
	Не реже одного раза в квартал

	58. 
	Межведомственная рабочая группа (по обеспечению контроля за установлением границ территорий и зон охраны музеев-заповедников, достопримечательных мест, иных объектов культурного наследия, в том числе религиозного назначения, и за соблюдением правового режима земель на этих территориях в Томской области) по приказу Комитета от 23.09.2016 № 54/01-07 (руководитель Е.В. Перетягина, председатель Комитета)
	Перетягина Е.В.

Москалева И.В.

Кожуркова Т.Б.

Рудковский С.И.
	Не реже одного раза в полугодие

	59. 
	Межрегиональная рабочая группа Управления Министерства культуры Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу по обеспечению правовых и организационных мер по принятию документов территориального планирования и градостроительного зонирования, а также по установлению границ и соблюдению правового режима земель на территориях музеев-заповедников, достопримечательных мест, иных объектов культурного наследия (ответственный: А.Г. Лавров, заместитель руководителя – начальник контрольно-организационного отдела Управления Министерства культуры Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу)
	Перетягина Е.В.

Рудковский С.И.
	7 июня 2017 года (г. Красноярск);

7 декабря 2017 года (г. Красноярск)


